
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dienstleistungskatalog 
 
zu unserem Leistungsbereich 

 
 
 
 

• Lohn- und Gehaltsbuchhaltung 
 
 
 
 
  
 



 

 

Dienstleistungskatalog 
Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

 
Lfd. 
Nr. 

 

 
Dienstleistung 

 
Auftrag 

 
Berechnungs-

grundlage 

 
Zehntel-

satz 
(Gebühr) 

1a Lohn- und Gehaltsabrechnung - 
Grundleistungen 
 
• Wir führen die Lohnkonten für Ihre 

Arbeitnehmer aufgrund der von Ihnen zur 
Verfügung gestellten Informationen.  
Ihre schriftlichen Änderungsmeldungen 
reichen Sie bitte bis 10 Tage vor dem 
Auszahlungszeitpunkt ein. Wir gehen 
davon aus, dass wenn Meldungen bis zu 
diesem Termin nicht vorliegen, die 
Abrechnung wie im Vormonat erfolgen soll. 

• Damit wir eine fristgerechte Abgabe der 
erforderlichen monatlichen Meldungen 
gewährleisten können, 
gehen wir davon aus, dass: 

 Änderungen für Gehaltsempfänger   
         bis zum 15. des laufenden Monats     
         vorliegen 
      Änderungen für Lohnempfänger bis   
         zum 5. des folgenden Monats   
         vorliegen 
• Führen des Lohnkontos 
 
• Monatliche Auswertungen: 

 Lohn- und Gehaltsabrechnung der  
    Arbeitnehmer 
  Überweisungen per Datenübermittlung 

• Lohnsteuerbescheinigung am 
Jahresende bzw. bei Austritt des 
Arbeitnehmers 

Kostenpauschale 
 
Zusatzleistungen Lohn- und 
Gehaltsabrechnung 
 

Lohnsteueranmeldung per Daten- 
    übermittlung 

 Meldung bei den 
Sozialversicherungsträgern  
per  Datenübermittlung 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

13,00 € pro 
abgerechnetem 
Arbeitnehmer 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ohne Berechnung  
 
 

ohne Berechnung 
 

ohne Berechnung 
 
 
 

Nach § 16 
StBGebV 

 
 

 
 
 
 

ohne Berechnung 
 
 

ohne Berechnung 
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Nr. 

 

 
Dienstleistung 

 
Auftrag 

 
Berechnungs-

grundlage 
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satz 
(Gebühr) 

 
1b 

 
Lohn- und Gehaltsabrechnung – 
Sonderleistungen 
 
• Neueinrichtung Lohnbuchhaltung 
• Aufnahme der Personalstammdaten je 

AN 
• Nachberechnung/Wiederholungsab-

rechnungen aufgrund korrigierter 
Mandantenmitteilungen 

 
• Bescheinigungen für: 

 Arbeitsbescheinigung Arbeitsamt 
 Verdienstbescheinigung    

          Krankenkasse 
       Verdienstbescheinigung Wohngeld 
       Arbeitsbescheinigung Ausländeramt 
       Sonstige Bescheinigungen 
 
Meldungen für: 
       Berufsgenossenschaften 
       Jahresmeldungen nach DEÜV – 
           manuell- 
      Sonstige Meldungen 
•  Jahresmeldungen nach DEÜV    
          (DATEV) 
 
 
• Anträge für: 

 Lohnfortzahlung 
 Kurzarbeitergeld, Schlechtwettergeld, 

    Mutterschaftsgeld, Erziehungsgeld, 
    Arbeitslosenunterstützung 

 Konkursausfallgeld 
 Sonstige Anträge 

 
• Vorbereitung und Teilnahme bei 

 Lohnsteuerprüfungen 
 Krankenkassenprüfungen 
 Prüfungen durch das Arbeitsamt 
 Berufsgenossenschaftsprüfungen 
 Prüfungen durch die  

    Bundesversicherungsanstalten 
 ZVK-Prüfungen 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

33,00 € je ½ Std 
13,00 € pro 
Einrichtung 

 

13,00 € pro 
Nachberechnung 

 
 
 

30,00 € Pauschale 
je Antrag 

 
 
 
 
 

 
30,00 € Pauschale 

je Antrag  
 
 

ohne Berechnung 
 
 
 
 
 

30,00 € Pauschale 
je Antrag 

 
 
 
 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
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1c 

 
Fortsetzung Sonderleistungen Lohn- 
und Gehaltsabrechnung 
 
• Rat und Auskunft bei steuerlichen und 

sozialversicherungsrechtlichen Fragen 
 
 
• Versand der Auswertungen im 

Sicherheitskuvert 
 direkt an Ihr Unternehmen 
 direkt an den Arbeitnehmer 

 
• Langzeitarchivierung 
 
• Kurzarbeitergeld-Abrechnung (KUG) 
 
 
Lohn- und Gehaltsabrechnung – 
Grundleistungen Baulohn 
 
Monatliche Auswertungen: 

 Lohn- und Gehaltsabrechnung der  
    Arbeitnehmer 

 Überweisungen per Datenübermittlung 
 
• Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende 

bzw. bei Austritt des Arbeitnehmers 
 
• Kostenpauschale 
 
Zusatzleistungen Baulohn 
 

Lohnsteueranmeldung per Daten- 
    übermittlung 

 Meldung bei den Sozialversicherungsträgern
    per Datenübermittlung 

 Sofortmeldung Baulohn 
 ZVK-Meldungen 

• Anträge 
 Urlaubsgeld 
 Winterausfallgeld 

        KUG Antrag 
        13. Monatseinkommen 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
 
 

ohne 
Berechnung 

 
10,00 € 

 
33,00 € je ½ Std. 

 
 
 
 
 

13,00 € pro 
abgerechnetem 
Arbeitnehmer 

ohne Berechnung 
 
 

ohne Berechnung 
 

Nach § 16 
StBGebV 

 
 
 

ohne Berechnung 
 

ohne Berechnung 
6,50 €  

ohne Berechnung 
 
 

30,00 € 
30,00 € 
30,00 € 
30,00 € 

 

Im übrigen gelten die Regelungen des Steuerberatervertrages. 
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