
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dienstleistungskatalog 
 
zu unserem Leistungsbereich 

 
 
 
 

· Finanzbuchhaltung 
 
 
 
 
 
  



 

 

Dienstleistungskatalog 
Finanzbuchhaltung 

 
 

Lfd. 
Nr. 

 

 
Dienstleistung 

 
Auftrag 

 
Berechnungs-

grundlage 

 
Zehntel-

satz 
(Gebühr) 

 
1 a 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 b 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Komplettservice unserer Kanzlei 
 
Finanzbuchhaltung - Grundleistungen 
 
l Kontieren der Belege 
l Verbuchen registermäßig sortierter, 

nach Buchungskreisen getrennter 
Belege unter Verwendung der 
Organisationsmittel der Kanzlei 
(Pendelordner) 

l Elektronische Zurverfügungstellung 
der Kontoauszüge 

l Kontrolle der Verarbeitungsergebnisse 
nach rechtlichen Erfordernissen 

l Auswertungen: 
ð Summen- und Saldenliste 
ð Umsatzsteuer-Voranmeldung 
ð BWA mit Zeitreihe/Vorjahresvergleich 
ð OPOS-Listen in Abhängigkeit der 
    Unternehmensgröße 

l Kostenpauschale 
 
Finanzbuchhaltung - Zusatzleistungen 
 
· Einrichten der Buchhaltung 
 
· Individuelle Auswertungen wie: 
ð BWA-Auswertungen in englischer Sprache 
ð Betriebsvergleich 
ð Zusammenfassende Meldungen 

· Controlling-Report 
 

Planrechnung / Businessplan 
 
Vorbereiten der Buchungsbelege 

ð Vorsortierung 
ð formelle Kontrolle 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

Wertgebühr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach § 16  
StBGebV 

 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
 

ohne Berechnung 
 

 
 

pauschal  
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
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25,00 € 
 



 

 

 
Lfd. 
Nr. 

 

 
Dienstleistung 

 
Auftrag 

 
Berechnungs

-grundlage 

 
Zehntel-

satz 
(Gebühr ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 c 
 

 
Fortsetzung Finanzbuchhaltung 1b 
l Kostenrechnung mit 

ð Deckungsbeitragsrechnung 
ð Kurzfristige Erfolgsplanung 
ð Kostenträgerkalkulation 
 

l BWA-Analyse-Gespräch oder –
Beratungen 
(Herleitung des Ergebnisses) 
 

· Langzeitarchivierung 
Aufbewahrung für die elektronische 
Betriebsprüfung über den gesetzlich 
vorgeschriebenen Zeitraum 

 
Eigenverantwortliche Bearbeitung Ihrer 
Finanzbuchhaltung in unserem Hause 
 
Finanzbuchhaltung - Grundleistungen 
 
· Einweisung in Kontierungsrichtlinie  
· Erfassen der durch den Mandanten 

vorkontierten Belege ohne Prüfung 
· Auswertungen: 
ð Summen- und Saldenliste 
ð Umsatzsteuer-Voranmeldung 
ð BWA als Zeitreihe 
    alternativ mit Vorjahresvergleich 
ð OPOS-Listen in Abhängigkeit der 
    Unternehmensgröße 

· Kostenpauschale 
 

· Bei Bedarf:  
Beratung durch Ihren Betreuer in der 
Kanzlei, falls wichtige Abweichungen 
vorliegen 

· Telefonische Auskünfte 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
 
 

jährlich 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wertgebühr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nach § 16  
StBGebV 

 
 

33,00 € je ½ Std. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

25,00 € 
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Lfd. 
Nr. 

 

 
Dienstleistung 

 
Auftrag 

 
Berechnungs-

grundlage 

 
Zehntel-

satz 
(Gebühr) 

 
1 d 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
1 e 
 
 
 
 
 
1 f 

 
Eigenverantwortliche Verarbeitung in 
Ihrem Hause 
 
Finanzbuchhaltung - Grundleistungen 
 
· Einrichtung der Buchhaltung vor Ort, 

inklusive Einweisung 
· Periodische Prüfungen der laufenden 

Buchhaltung  
· Laufende Überwachung der Kennzahlen 

durch die Kanzlei, Übernahme von 
Controllingaufgaben 

· Bei Bedarf:  
Beratung durch Ihren Betreuer in der 
Kanzlei, falls wichtige Abweichungen 
vorliegen 

· Telefonische Auskünfte 
 
 
 
Abwicklung der Buchhaltung in Ihren 
Geschäftsräumen durch unsere 
Mitarbeiter 
 
 
 
Verarbeitung Ihrer Finanzbuchhaltung 
 
· Einspielen von Daten aus anderen 

Buchhaltungsprogrammen 
(z. B. Lexware, DATEV Mittelstand) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

33,00 € je ½ Std. 
 

33,00 € je ½ Std. 
 
 
33,00 € je ½ Std. 
 
 
33,00 € je ½ Std. 
 
 
 
33,00 € je ½ Std. 

 
 
 
 

27,50 € je ½ Std. 
 
 
 
 
 
 
 

Wertgebühr 
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Im übrigen gelten die Regelungen des Steuerberatervertrages. 
  


